EK-2
SGK ISVEREN TEMSILCiSI UYGULAMA USUL VE ESASLARI

“SGK Isveren Temsilcisi” uygulamas: kapsaminda belirlenecek isverenlere tasra teskilati

nezdindeki islem ve basvurularinda, taleplerinin alinmasi ve sonuglandirilmas: ile uygulamada
birlikteligin saglanmasi amaciyla belirlenen kurallar ve esaslar asagida belirtilmistir:
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Isveren temsilcisi gorevlendirilmesi ile ilgili olarak;

“SGK Isveren Temsilcisi” uygulamasina dahil olan isyerleri istihdam ettikleri sigortal1
sayilaria gore belirlenerek Genel Yazi ekinde gonderilmistir.

Belirlenen igyerlerine/igverenlere sosyal giivenlik il midirliikleri/sosyal giivenlik
merkez miidiirliikleri tarafindan “SGK Isveren Temsilcisi” gdrevlendirilecektir.

“SGK Isveren Temsilcisi” 1 asil ve 1 yedek olmak iizere; memur, sef ve ydnetici olarak
belirlenecek ve belirlenen kisilere iliskin ad- soyad, unvan, e-posta adresi, isyeri telefon
numarast ve gorevlendirilen kisinin temsil durumunu (asil, yedek) belirten bilgiler
sosyal gilivenlik il miidiirligii/sosyal gilivenlik merkez miidiirliigiince ilgili isverene
bildirilecektir.

“SGK Isveren Temsilcisi” olarak gorevlendirilmesi yapilan personele iliskin bilgiler ve
diger esaslarin sosyal giivenlik il midiirligiine/sosyal giivenlik merkez midiirliigiine ait
kurumsal e-posta adresi lizerinden ilgili isyeri igverenlerine bildirilmesinde ilgili Genel
Yazi eki Ek:3 form kullanilacaktir.

Uygulamanin isleyisine iliskin olarak;

Isveren tarafindan kapsamdaki isyeri ile ilgili “SGK Isveren Temsilcisi” olarak
belirlenen personele yapilacak bagvurular e-posta yoluyla gergeklestirilecektir.

Isveren tarafindan yapilan basvuru igin asil memur, asil memurun olmamasi durumunda
yedek memur tarafindan gercgeklestirilecek islem e-posta yoluyla sef ve yonetici
temsilciye iletilecek, sef ve yonetici temsilcinin onayi sonrasinda gergeklestirilen islem,
ilgili memur tarafindan kendisine ait kurumsal e-posta adresi lizerinden igverenin e-
posta adresine gonderilecektir.

Isveren tarafindan varsa basvuruya iliskin belgeler e-posta ekine eklenecek, bagvurunun
gergeklestirilmesi icin belgelerin aslinin gerekli olmasi halinde ise, bunlarin Kuruma
gonderilmesi/elden verilmesi e-posta yoluyla igverenden istenilecektir.

Yapilan bagvurunun e-posta ile ¢dzlimlenmesinin miimkiin olmadigi durumlarda,
bagvuru sahibi e-posta yoluyla Kurumumuza davet edilerek talebine iliskin islemlerin
bekleme ve zaman kaybi yasanmadan sonug¢landirmasi i¢in gerekli hassasiyet
gosterilecektir.

Diger hususlar;

“SGK Isveren Temsilcisine” yapilacak basvurular sadece temsilci gorevlendirilecek
isyerlerine iliskin olacaktir.

Isveren tarafindan yapilan diger basvurulara konunun kapsamdaki isyeri is ve islemleri
ile ilgili olmamasi nedeniyle cevap verilmeyecektir.

Sosyal Giivenlik i1 Miidiirliigiine/Sosyal Giivenlik Merkez Miidiirliigiine yapilan
bagvurular ve sonuglart ilgili Genel Yazi eki Ek:4 form ile her ayin 1-5 arasi
spagm@sgk.gov.tr mail adresine gonderilecektir.
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