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SGK ACISINDAN ISYERI ACILIS VE KAPANIS ISLEMLERI

Bu Sirkller calismamizda, SGK acisindan “isyeri acilis ve kapanis” islemlerinde 6zellik arz
eden hususlara yer verilecektir.

isyeri Tescil (Acma) islemi

Bildirim Verilme Siresi: isverenler, érnedi SGK tarafindan hazirlanan isyeri Bildirgesini, en
gec sigortal calistirmaya basladidi tarihte vermekle yakamltdurler.

Bildirgede SGK Mudirliginin Hatal Secilmesi Durumu: isyeri Bildirgesinin diizenlenmesi
sirasinda, ilgili SGK Merkezinin hatali secilmesi halinde, tescil islemi yapilmamis olmak ve
isyeri bildirgesinin verilmesi gereken yasal stre gecirilmemis olmak kaydiyla bildirgeyi
dizenleyen kisiler tarafindan dtzeltilebilir. Bildirge verme slresi sona erdikten sonra fark
edilmesi halinde, bildirgeyi dizenleyen ve gdnderen Kkisilerce islem yapilamaz, bildirgenin
hatali gdnderilmis oldugu ilgili sosyal givenlik merkezince nakil veya transfer islemi yapilir.

isyeri Bildirgesinin iptal Edilmesi: isyeri bildirgesi génderildikten sonra, isyeri tescil islemi
yapllmamis olmak kaydiyla, bildirgenin verilmesi gereken yasal sdresinin son ginine kadar
(son giin dahil) bildirgeyi diizenleyen kisiler tarafindan, isyeri Bildirgesinin iptal edilmesi veya
hatali girilen bilgilerin dtzeltilmesi mimkindur.

Sigortali Sayisinin Yanlis Bildirilmesi: isyeri Bildirgesinde calistiriimaya baslanilacak sigortali
sayisl alaninda belirtilen sigortall sayisinin altinda bildirimde bulunuldugunun tespit edilmesi
halinde konuya iliskin ihbar ve sikayet olmamasi halinde SGK tarafindan herhangi bir islem
yapllmaz. isyeri bildirgesinde calistirmaya baslanilacak sigortali sayisi belirtildigi halde
sigortall ise giris bildirgelerinin verilmeyerek sigortali calistirimamasi halinde de konuya
iliskin bir ihbar ve sikayet olmamasi kaydiyla isverenin SGK’ ya yazili olarak mUracaat etmesi
sartiyla isyeri dosyasi islemden kaldirilir.

isyeri Bildirgesi ile Birlikte Verilecek Diger Belgeler: isyerlerinin tescilinde, isyeri Bildirgesi
yeterli olup, elektronik ortamda (ilgili kurum bilgileri sistemden SGK tarafindan
alinabilmektedir, ticaret sicil gibi) temin edilebilenler hari¢c olmak Uzere eki belgeler ihtiyac
olmasi halinde SGK tarafindan istenir. e-Devlet izerinden “isyeri Bildirgesi (4-a'li Sigortali
Calistinlanlar Yéninden)” men(sU vasitasiyla gerceklestirilen isyeri tescil islemlerinde
belgelerin elektronik ortamda taranarak sisteme kaydedilmesi durumunda, séz konusu
belgeler ayrica SGK’ va gdnderilmez. Ancak, isyeri tescil islemi sirasinda isveren tarafindan
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sisteme eklenmeyen/eklenemeyen belgelerin (PDF veya JPEG formatinda sisteme
kaydedilecek olan belgelerden sisteme en fazlalO adet eklenebilir, her bir belge en fazla 10
MB buyukltiginde olabilir) ilgili sosyal givenlik merkezine elden ibraz edilmesi ya da posta
yoluyla génderilmesi gerekir.

isyeri Bildirgesinde Dedisiklik Yapilmasi: e-Devlet izerinden gdnderilen isyeri bildirgeleri
ilgili sosyal guvenlik merkezince/sosyal glvenlik il mudurligince onaylanincaya kadar
isverenler tarafindan sisteme kaydedilmis belgeler Gzerinde degdisiklik yapiimasi mimkunddr.
Ancak, isyeri bildirgesinin ilgili sosyal glvenlik merkezince onaylanmasi (onaylanmasi tescil
edildigi anlamina gelir) sonrasinda sisteme kaydedilen belgeler yalnizca gbérintitlenebilecek
olup; isverenler tarafindan séz konusu belgelerde herhangi bir degisiklik yapilamaz.

isyeri Bildirgesinin Ciktisi: SGK tarafindan isverenlerden isyeri bildirgesinin ciktisi istenilmez.

Tescil icin Tarih Sayi Verilmesi: SGK’ya goénderilen isyeri bildirgelerinde belgenin
goénderildigi tarih ve referans numarasi yer aldigindan bahse konu bildirgelere ilgili sosyal
glivenlik merkezince ayrica tarih ve sayi! verilmez. Bildirgenin gdnderildigi tarih SGK’ ya
verildigi tarih kabul edilir.

Tescil Tarihi: isyerinin tescil tarihi (kanun kapsamina alinis tarihi), sigortali calistiriimaya
baslanilan tarihtir. Sigortali calistirilmaya baslanilan tarih isyeri bildirgesinin verildigi tarihten
Oénceki bir tarih ise isyeri bildirgesi slresinde verilmemis kabul edilir.

Bildirgenin Goéruntilenmesi: Sosyal glvenlik il muduarltkleri/sosyal glvenlik merkezleri
tarafindan isverenlerce sisteme kaydedilen belgelerin isyeri tescil programi vasitasiyla
tescilin onaylanmasi asamasinda goérintilenmesi ve indirilmesi mimkindudr. Yeni tesciller icin
“Internetten Gonderilen isyeri Bildirgesi Goériintiileme” mendsinden, tescil degisiklikleri icin
ise “Nevi / Devir / intikal / Katihm / Birlesme / Hisse Devri/Adi Ortak ve Araci Giris
islemleri” menusinden onayli kayitlar secilerek sisteme eklenmis belgeler gériintilenebilecek
ve indirilebilecektir.

isyeri Sicil Numarasinin Verilmesi: isyerine; ‘Mahiyet kodu’, ‘iskolu kodu’, ‘Unite kodu’, ‘Sira
numarasl’, ‘Il kodu’, ‘lice kodu’ ve ‘Kontrol numarasr’ ihtiva eden bir isyeri sicil numarasi verilir
ve bu numara isverene teblig edilir.

SGK Biinyesinde isyeri Dosyasi Acilir: Kanun kapsamina alinacak nitelikteki her is veya
isyerine bir isyeri sicil numarasinin verilmesinden sonra, bu numara isyeri bildirgesinin 6zel
hanesine yazilir ve bir isyeri dosyas! acilir, bu dosyaya isyeri bildirgesi konur. Tescili yapilan
isyerinin isyeri dosyasinin kapadina isyeri sicil numarasi, isyeri adresi, isyeri unvani, isverenin
ise baslama tarihi vb. yazilir.
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Farkli Ucret Odeme Dénemlerinde isyeri Tescili: Tescili yapilacak isyerinde, hem ayin 7i ila
30’u arasinda, hem de ayin 15’i ila mUteakip ayin 14’0 arasindaki ¢calismalarina istinaden Ucret
alan sigortalilarin bulunmasi halinde, her iki calisma déneminden dolay! iki ayri isyeri
bildirgesi dlizenlenerek ayri ayri isyeri tescili yapilr.

Isyeri iz (Kapama) islemi

En son muhtasar prim ve hizmet beyannamesinin verilmis oldugu tarihten itibaren tGzerinden
2 yiIl gecmis olan isyeri dosyalari sistem tarafindan otomatik olarak en son bildirim yapilan ay
sonu itibariyle 5510 sayili Kanun kapsamindan cikartilir. Ancak, ihale konusu islerin bitirilmesi,
devamli nitelikteki isyerlerinin kapanma, terk veya tasfiye oldugunun bildiriimesi edilmesi
halinde, bu nitelikteki isyeri dosyalari 2 yillik stre beklenilmeksizin bildirime esas belgelerin
isveren servisine intikal ettidi tarihten sonra sigortali calistirlmaya son verilen tarihten
itibaren 5510 sayili Kanun kapsamindan cikartilr.

"Otomatik Kanun Kapsamindan Cikis”" menUsi vasitasiyla kapsamdan c¢ikis isleminin
yapildigi tarih itibariyle 2 yilhik sGreden bu yana muhtasar prim ve hizmet beyannamesi girisi
yaplimamis olan tim isyerlerinin, 5510 sayili Kanun kapsamindan c¢ikis islemi otomatik olarak

yapilhr.

isyeri dosyalarinin imha islemlerinde Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y®netmeligi
haktmlerince islem yapllir.

Kanun kapsamdan cikisi yapilmis ancak henlz ize ayrilmamis olan isyerlerinden muhtasar
prim ve hizmet beyannamesinin verilmek istenilmesi durumunda “ isyeri dosyaniz kanun
kapsamindan c¢ikmis olmasi nedeniyle giris yapilamaz. Bagh bulundugunuz sosyal
glavenlik merkezine miracaat ediniz” uyarisi verilerek isverenlerin isyeri dosyalarinin
islemlerinin  yaratdldugld sosyal glvenlik merkezlerine muiracaat edilmesi saglanarak,
kapsamdan cikan isyeri dosyalarinin kapsamdan cikis kaydinin kaldirilarak yeniden muhtasar
prim ve hizmet beyannamesi verilmesi mimkandur.
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